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l. оБщиЕположЕния
1. Положеrтие о Проектяом офисе управления проектаь.lи (да;lее - Положение) разработано
в соответствии с Федера:rьньпл закоIlом от 29.1,2.20|2 N9 273 - ФЗ (Об образовшrии в
Российской Федерации), локмьными акгами ГБОУ IlIкола Ns 498.

2. Настоящее Положепие опредеJIяет цель, задачи, струIсг}ру, фlтrкцли, права,
обязанности, взаимоотношеЕиJ{ и связи Проектного офиса 1травления проектами fБОУ
Школа Ns 498 на2022-202З rод.

3. Общее руководство деятельIlостью Проекгного офиса осуществJIяется зalьlестителем

директора по содержанию образования/методлстом ГБОУ Школы Ns 498

4. В своей деятеJIьности Проектньй офис рlковолствуется внугреЕними tIормативными
док}мента}rи, плшrом работы Школы и настощпл Положением.

2.цЕJь и зАдАIIи
2.1. Основной целью Проекгпого офиса является:
о вЕедреЕие системы упрiвления проектш\.lи дJIя развития предпрофи:ьного и
профиrьного обуrения.

2.2. Основнымп задачами Проектного офиса являются:
. поJryчение новьо< знштий о механизм:tх генерации и обора проеrсшьп< идей;

о уI\.lение ставить и достигать SМАRТ-цели и измеримые результаты;

. },мение уrтравJIять временем в paMK:D( мIlогозадаtшости (Time management);

о приобретение навыков эффективной команлной работы;

. понимание процессов упр:lвления проект:lN.{и в palJ\.rкrx обра:}оватеJъЕого комIшекса;

. повышение эффективности взilимодействия между здашцми комплекса, а также
взммодействие с оргчlнизациями окр}та, города за счет испоJIьзоваЕия едиIlьD( под(одов
проектного упрalвления;

. формировzцIие назыков публитrой презеЕтации резуJьтатов проекта;

. создание сре,ФI для формирования HoBbD( лидеров.

з. Функции
3. 1 . Процесс анализа проблем и rтocTzlнoвKa целей для их решения.

3.2. ИЕIпIиирование создrшиJI проектIlьD( мобильньп< групп для решеЕЕя пост:lвленньD(

целей.

3.3. Рассмотреттие пpoeKTIrbD( зЕlявок Еа цредt{Ет акryаjБЕости. Назначеrrие

руководтrелей проектЕьD( групп.

3.4. Создание инстр)д\{ентов для вовлечения в проеюЕую деятеJIьность rlастнЕков
образовательвого процесса (обуlающиеся, педaгоIи, родrтеJш, >rмтеrпл города). Создание
и размещение на сайте Школы Информационной карты проекта.

3.5. Финансовая поддержка в решении вопросов. Управление общr.rми ресlрсами кейсов
проектов.

3.6. Рассмотрение промежуtоtшьD( итогов.

3.7. Предоставление возможЕости по.щJIючения к проеrпrой мобшьной группе на rпобом
эftше реаJIизации цроеIФц распрострirнения опьпа в рамках комплекса.



3.8. Подготовка проеюов к завершению. Рекомепдации дJIя },t{астпя в Конфереlлцпl,
Педагогическом и Управллощем советФ(.

З.9. Поощрение участников мобильньж проектяьD( групп.

4. СОСТАВ И PEПIAMEHT РАБОТЫ IIРОЕКТНОГО ОФИСЛ
4.1. Адr.rинистраторы Проеrсгвого офиса ГБОУ IlIкола Ns 498 - пять сотруднllков,

назЕаченньD( приказом директора Школы.

4.2. РуководитеJти проектньD( мобиrьпьп< груIш после угверждсния проектов
администраторами Проеrспrого офиса.

4.3. Заседштия Проеюного офиса - l раз в мес-шд.

4.4. Заседание с руководитеJIями проеIсгIrьD( мобильньп< групп - 1 раз в четверть.

4,4, Расширепное заседание Проекгного офиса (старт и резуJБтаты
(промехqтотrые)) - 2 раза в гол.

5. состАв и рАБотл IIPOEKTHьD( моБиJьньD( груIш
5. 1. Регистршlия }частников проектньD( групп.

5.2. Рабочая встреча проекгной группы, постаповка SМАRТ-задач, определецие
этtшности и oTBeTcTBeBHbD( за ю( реаJIизацrю.

5.3. Создание мини-групп.

5.4. Использовшrие мобппьньж приложений для системного управлепия и
соб.шодепия сроков испоJшеЕия задач.

5.5. Представленtlе резуJIьтатов (промежlпочпьп<) работы Проеrпrому офису.

5.6. По,щотовка материалов к Конферен,Iии и пфrшкации яа сайте Школы.

5.7. Врмя, место проведения рабочих встреч опредеJIяется руковод{телем проеrгпой
мобильной групгш.

б. сроки рЕАлизАIцли проЕктов
б.l. Проекш моryт бьгrь: краткосроцrыми, доJгосроIшыми.

б.2. Жизнеппьй щкJI цроеюов: от l месяца до 9 мес.щев.

6.3. Стадии лс-tзненного цикJIа цроектов:

. ста,дия плаЕирования

. стадия заrryска

. ста,,щlя испоJшеЕия

. стадия завершеЕия

7. докумЕнты проЕктл
. Информационlt.ц карта проекта

. План-график реаJIизаши проекта (моби;ьгrьй плапировщ)

. Промеж}rrочяьй пролlrст

. Впдео-фото материал



. Презентация

. Пубrпrкшши в Сми

8. ОФОРМЛЕНИЕ ЗАВЕРШЕННЬD( IIРОЕКТОВ
8. 1, Предоставление результата ва Конферепции, Педагогическом или Управ.тr.шощем

советах Школы.

8.2. В случае успешного завершения проекта материЕlJIы нaшравJIяются в архивIrую
пшtку сйта шкоJIы дIя возможности испоJlьзомния JryIшIих пр:tктик в комплексе.


